
※２ 平成26年３月31日までは、共同
防火・防災管理協議事項作成（変更）
届出書も同時に届け出てください。 

※１ 作成・届出時から所有者、協議
会代表者及び構成員の大半が変更
（社長の交代等でなく組織実態の変
更）している等、協議会としての実態
がないような場合 

なし あり 

統括防火・防災管理者選任義務対象物届出フローチャート 

実効性あり 

 《添付書類 ※赤字は必須》 
① 統括防火管理者の資格を証する書類 
   （講習修了証の写し等） 
② 統括防火・防災管理者の資格を有す
る者であるための次の要件を満たしてい
ることが 確認できる書類等 
  ・ 統括防火・防災管理者への権限付与 
  ・ 防火管理業務内容の説明実施 
  ・ 防火対象物実態の説明実施  等 
③ 届出者（代表者）以外の管理権原者
名 の委任状 
  ・住所、氏名（要押印） 
 （法人の場合は代表者氏名） 
  ・代表者に選任及び届出を一任する旨 
     記載されていること 
④管理権原者一覧表（印不要） 
 
②について、口頭により実施している場

合は添付不要 

１. 各管理権原者のうち、 
 主要な者が委任を受け届出 

２. 各管理権原者が連名 
  により届出 

３.協議会代表者が届出 

共同防火・防災管理協議会を設置し、協議事項を作成済みである 

選任届出書 

添付書類 

構成員一覧表 

協議事項 

選任届出書 

添付書類 

連名表 

印 
印 
印 

選任届出書 

添付書類 

管理権原者一覧表 

委任状 

印 

印 印 印 

未作成 

作成※２ 

 《添付書類 ※赤字は必須》 
① 統括防火管理者の資格を証する書類 
   （講習修了証の写し等） 
② 統括防火・防災管理者の資格を有す
る者であるための次の要件を満たしてい
ることが確認できる書類等 
  ・統括防火・防災管理者への権限付与 
  ・ 防火管理業務内容の説明実施 
  ・ 防火対象物実態の説明実施  等 
③ 届出者以外の管理権原者一覧表 
  ・住所、氏名（要押印） 
 （法人の場合は代表者氏名） 
 
 
 
 
 
②について、口頭により実施している場
合は添付不要 

 《添付書類》 
① 統括防火管理者の資格を証する書類 
（講習修了証の写し等） 
② 共同防火・防災管理協議事項 
（統括防火・防災管理者の資格を有する

者であるための要件について、別添等で

記載されていること） 
③ 協議会構成員一覧表 
（押印の無い場合は、協議事項に代表者
による届出を一任する旨規定されている
こと） 
 
  

全体についての消防計画 

○ 届出書の「管理権原者」欄は、協議会代表者等、主要な者とし、他の管理 
 権原者一覧表の添付は不要とします。 
○ 消防計画の内容を、各管理権原者が確認※の上で届け出てください。 
  ※ 確認手段は、計画本文の供覧や、計画本文の写しを各事業所に配布し、 
  受領印又はサインをもらうこととします。 
    この場合、必ずしも管理権原者の印又はサインでなくても構いませんが、 
  事業所において、管理権原者まで確実に内容を周知してください。 

実効性なし※１ 

《法令改正を踏まえた見直し》 
・統括防火・防災管理者への権限付与 
（各防火管理者への指示権明記） 
・必要な業務内容の説明 
・位置、構造等防火・防災管理上必要な

事項についての説明 
・代表者による届出委任  
・管理権原の範囲に関すること 
・防火・防災管理業務の委託状況  等 

作成届出書 

計画本文 

管理権原範囲、 
防火・防災管理 
委託状況  等 

印 

協議会の設置及び協議事項の作成 
（平成26年３月31日までは作成、届出
が義務づけられています。） 

注）横浜市内における運用となりますので、他都市の対象についての届出は、各消防本部にお問い合わせください。 
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