
令和4年10月6日

横浜市教育委員会事務局中央図書館企画運営課

項目 質問内容 回　　答

発注情報詳細（物品・委託
等）
注意事項

「②入札書には、全履行期間のうち、令和4年
度に要する単年度の金額を記載してください」
とありますが、令和５年１月４日から令和５年３
月31日までの3カ月分の金額を提示するという
理解でよろしいでしょうか。

入札書には、令和５年１月４日から令和５年３月31日までの
３か月分の金額をご提示ください。
また、令和５年度と令和６年度に支払いを予定している委
託料の金額は、日割での積算は行わず、ご提示いただい
た３か月分の金額を４倍した金額（12か月分の金額）となり
ます。

仕様書　p.１
４　業務実施時間(2)

施設点検日は、受託者はどのような業務を行
いますか。

仕様書p.２ 「５　委託業務内容等」に書かれた業務のうち、
カウンターでの貸出・登録・案内や電話対応などの利用者
対応に係る業務や、図書館の開館・閉館に係る業務の中
で施設点検日に行う必要がない業務等は、施設点検日に
は行いません。
書架の整理整頓のように、施設点検日に丁寧に行ってい
ただく業務もあります。

仕様書　p.６
執行体制
（１） イ

現在の平日と土日祝日の平均的な一日の配
置人数を教えていただけますでしょうか。

平日は15～17人程度、土日祝日は11～13人程度が平均
的な１日の配置人数（フルタイム勤務以外の人数も含む、
また館長及び事務担当職員を除く）となっていますが、勤
務時間は一律ではありません。なお、今回委託する業務
はこの配置人数で実施している業務の一部となります。

仕様書　p.６
執行体制
（１） イ

人員体制につきまして、現状の総職員数と一
日の配置人数をご教示お願いいたします。現
在のシフト例をお示しいただけますでしょうか。
可能であれば平日、土日祝でお示しいただけ
ますでしょうか。
また、カウンター、事務室で使用可能な業務用
端末の台数についてもご教示いただけますで
しょうか。

現状の職員等の総数（フルタイム勤務以外の人数も含む、
また館長及び事務担当職員を除く）は34人です。１日で
は、11～17人程度が勤務していますが、勤務時間は一律
ではありません。なお、今回委託する業務はこの人数で実
施している業務の一部となりますので、設計図書の「委託
業務時間帯　例」をご参照ください。

委託業務に使用する図書館情報システム用端末機につい
て、カウンターの設置台数は５台です。その他、事務室等
に作業に必要な台数の図書館情報システム用端末機を設
置しています。

業務実施説明書 p.10
８　資料搬送に係る業務

連絡車の到着予定時間をご教示いただけます
でしょうか。

令和４年10月６日現在の到着予定時刻は次のとおりです。
①　月曜日及び指定の日
　 　午前10時25分（搬出）、午後１時10分（搬入）
②　①以外の日
　　 午前10時15分（搬出）、午後１時40分（搬入）

令和５年度以降については、まだ確定していません。

質 問 回 答 書

件名　　　　　港北図書館司書補助業務委託

契約番号 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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