
令和５年度  一般会計歳出 第７款６項１目 １２節（１） 検診その他委託料 

受付 

番号 

種 目 番 号 

－ 
連絡先 

委託担当 

健康福祉局 健康安全部 健康安全課 担当者 山本 

電 話 ６７１－４１９０ 

 

設  計  書 

１ 委  託  名 令和５年度 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種個別通知作業委託  

 

２ 履 行 場 所 受託業者内  

 

３ 履行期間   ■期間 契約締結日から令和５年７月 31 日まで   

  又は期限   □期限 令和  年  月  日まで        

 

４ 契約区分   □確定契約  ■概算契約  □単価契約 

 

５ その他特約事項                                  

                                           

                                           

                                           

 

６ 現場説明   ■ 不要                              

         □ 要（  月  日  時  分、 場所            ） 

 

７ 委託概要 別添仕様書のとおり                  

                                  

                                  

                                  

                                  



 ８ 部分払 

   □する （  回以内） 

   ■しない 

 

部分払の基準 

業 務 内 容 履行予定月 数 量 単 位 単 価 金  額 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

＊ 単価及び金額は、消費税及び地方消費税を含まない金額 

                  ＊ 概算数量の場合は、数量及び金額を（  ）で囲む。 

 

 

 

 

委託代金額                     
 

 

内訳   業 務 価 格                                    

 

消費税及び地方消費税相当額                                  

 



内  訳  書 
 

名  称 形状寸法等 数量 単位 単価（円） 金額（円） 摘要 

印刷 

Ⓐ通知文 
 (150,000) 枚    

 Ⓑご案内  (248,000) 部    

 Ⓒ予診票  (153,000) 部    

 Ⓓ協力医療機関名簿  (149,000) 部    

 Ⓔ専用窓あき封筒  (149,000) 部    

封入封かん  (147,200) 件    

CSV ファイルの印字 

（Ⓐ通知文に印字） 
 (147,200) 件    

個別通知引抜作業  (200) 件    

郵便局持ち込み  １ 式    

       

       

計       

消費税相当額       

合    計       

 



仕様書 

 

件 名：令和５年度成人用肺炎球菌ワクチン予防接種個別通知作業委託 
 
委託期間：契約締結日から令和５年７月 31 日まで 
 
業務概要：横浜市が実施する成人用肺炎球菌ワクチン予防接種事業のうち、接種対象 

者への個別通知に係る書類等の印刷及び封入・封かんの一連の作業を委託 

します。 

①対象者への個別通知で送付する書類及び封筒の印刷 

②ＣＳＶファイルをもとにした書類への宛先の印字（印刷物の印字位置調整 

及び調整結果報告書の提出含む） 

③専用窓あき封筒への送付物の封入封かん作業 

④転出者等の郵便物の引き抜き作業 

⑤郵便局への持ち込み 

 

 

 

 

 

 

郵便局 

 

６月下旬までに持ち込み 

５月31日までに納品 

指定する事業所①

(市内) 

残部 

【スケジュール】 

４月下旬までに提供 

各種印刷物 
６月下旬までに納品 

 
① Ⓐ～Ⓔの印刷 
② Ⓒに宛名情報、バーコードの印字 
③ 送付物の封入封かん 

（対象者約 147,200 人分） 

封入済み 

個別通知 

各種印刷物 

 

７月下旬までに納品 

ＣＳＶファイル ６月上旬に提供 

【原稿】 
Ⓐ通知文 
Ⓑ予防接種のご案内 
Ⓒ成人用肺炎球菌ワクチン 
予防接種予診票 

Ⓓ協力医療機関名簿 
Ⓔ専用窓あき封筒 
※原稿についてはデータ渡し 

指定する事業所②

(市内) 

引抜分ＣＳＶファイル 

18 区役所 

福祉保健課 

健康安全課 

６月下旬までに納品 

受託者 

医療機関送付用 

封入作業用の 

印刷物の残部 

コールセンター用 
各区配布用 

６月上旬までに納品 



  

１ 各種書類の印刷 

  ※数量は概算。確定数は５月下旬～６月上旬に決定。 

(1) 各種書類の数量及び仕様 

Ⓐ 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種通知文  

150,000 枚（概算） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⓑ 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種のご案内 

248,000 部（概算） 

 

１ 紙色：白 

２ 紙質：上質紙 坪量：64.0ｇ～81.4ｇ/㎡  

３ 体裁：A４判 両面印刷 

     インク４色 

４ 原稿：原稿渡し（Word 形式） 

     ４月下旬までに提供 

５ 校正：２回 

６ 梱包：１束 50 部の帯留め 

Ⓒ 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種予診票 
 

153,000 部（概算） 

１ 紙色：藤色 

  ※使用する用紙の色調については契約決定後、 

協議のうえ決定する。 

２ 紙質：色上質薄口 

３ 体裁：A３判 二つ折り 両面印刷 

インク 黒 

４ 原稿：原稿渡し（Word 形式） 

４月下旬までに提供 

５ 校正：２回 

６ 梱包：１束 50 部の帯留め 

見本 

（令和４年度の内容） 

１ 紙色：桃色 

  ※使用する用紙の色調については契約決定後、 

協議のうえ決定する。 

２ 体裁：A４判 

３枚複写（ﾉｰｶｰﾎﾞﾝ N50･減感あり） 

インク黒 

３ 原稿：原稿渡し（Word 形式） 

     ４月下旬までに提供 

※「刷込公印印影票」は別途貸し出します。 

４ 校正：２回 

５ 印字：指定する箇所に宛名情報等を印字する 



Ⓓ 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種協力医療機関名簿 

149,000 部（概算） 

※区毎の枚数は別途お伝えします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⓔ 専用窓あき封筒  

149,000 部（概算） 

１ 紙色：レモン色 

  ※使用する用紙の色調については契約決

定後、協議のうえ決定する。 

２ 紙質：色上質薄口 

３ 体裁：A３判 二つ折り 片面又は両面印

刷（区ごとのページ数による） 

  インク 黒 

４ 原稿：原稿渡し（Word 形式） 

４月下旬までに提供 

※18 区で各々原稿が異なります。 

５ 校正：１回 

６ 梱包 : 区別にして、１束 50 部の帯留め 

１ 用紙：スカイ（一色刷） 

（厚さは 85ｇ/㎡程度） 

２ 体裁：A４封入サイズ 

３ 窓あき部分： 

１か所設け、Ⓒ予診票に印字した宛て先情報 

（郵便番号、送付先住所、宛名、バーコード等）

が、窓から確認できるようにすること。 

※契約決定後、協議のうえ決定する。 

４ デザイン： 

  委託者が提供したデータを基に、受託者が提案 

し、協議のうえ決定する。 

５ 原稿：原稿渡し（Word 形式） 

     ４月下旬までに提供 



 (2) 市内各区役所、健康福祉局健康安全課及び指定する事業者への納品数 

５月 31 日までに、書類Ⓑを指定する事業所①に納品する。 

６月上旬までに、書類Ⓐ～Ⓓを 18 区役所福祉保健課に納品する。 

６月下旬までに、書類Ⓐ～Ⓔを健康安全課及び指定する事業所②に納品する。 

※配付数は原稿の引き渡しまでに確定（表の数量は暫定数） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※Ⓓ医療機関名簿については、受託者は、各区役所に該当区の名簿を納品し、健康安全

課に 18 区の名簿を数部ずつ見本として提供すること。 

 

 

 



２ 予診票への印字 

ＣＳＶファイルにて、Ⓒ予診票の指定位置に宛名情報（郵便番号・住所・氏名・バーコ

ード）等を印字する。住民情報のデータ及び外字データを委託者から支給する。 

（６月上旬頃提供予定。）受領の際は、セキュリティの高い配達手段を使用すること。 

(1) 提供方法 電子送付または CD-R での受け渡し 

(2) ファイル名 YobousessyuGroup6.csv（仮） 

(3) データ形式 ＣＳＶファイル（Unicode テキスト形式（BOM 付、UTF-16LE）） カンマ区

切り 

(4) 外字ファイル 提供する（TTE ファイル形式） 

 
※必ず初回印字作業前にテストし、調整結果報告書を作成し、健康安全課に提出すること。

※外字（文字の桁溢れ）補記対象者・・・住民情報データを利用して、宛名が正しく印字 
されていないⒸ予診票あるいはデータを引き抜き、健康安全課に報告すること。 

 

３ 封入封かん作業  

封筒の窓からⒸ予診票の宛名が見えるようにⒶ～Ⓓの印刷物を並べて、Ⓔ専用窓あき封

筒に封入封かんする。(Ⓓ協力医療機関名簿は、Ⓒ予診票の宛先の区と同じ区の名簿を封入

すること。) 

 

  ※封入封かん作業は、区等別（各グループ）で作業工程を分けるなど、宛先に対し間違っ

た書類を同封しないよう注意すること。 

   委託期間中、担当職員が作業内容を検査する。 

 

４ 残部の納品 

  封入封かん後の最終的な残部を、７月下旬までに健康安全課に納品する。 

 

５ その他 

(1) 履行場所は受託業者に一任するが、各種書類は施錠可能な場所で厳重に保管すること。 

横浜市が提供する印刷物等については、契約締結後、受託業者が市内の指定場所まで

受け取りに来ること。 

(2) 汚損又は毀損した個人情報印字書類及び作業に要した個人情報データファイルは、責

任をもって処分すること。 

(3) 横浜市が規定する「個人情報取扱特記事項」及び「電子計算機処理等の契約に関する

情報取扱特記事項」に基づいた取り扱いとする。 

(4) この仕様書に定めのない項目については、必要に応じて協議し定めることとする。 

 

６ 転出者等の郵便物引き抜き作業 

対象者抽出のＣＳＶデータを提供したおよそ１５日後に、引抜ＣＳＶデータ（約200件）

を提供する。データに基づいて引き抜き作業を行い健康安全課に引き渡すこと。  

  



７ 郵便局への書類の持ち込み 

(1) 料金後納郵便物差出票（以下「差出票」という。）を作成し、郵便局の「区分郵便」

の「基本割引率(１)の 10 万通～」と「特別割引率（６）」の適用を受けることのできる

条件（※別紙参照）を充足したうえで、６月下旬までに、指定する郵便局（１局）に書

類を差し出す。差出方法の詳細な部分については、協議の上、決定する。 

(2) 受託者は郵便物を差し出した後、郵便局から受領印を押印された差出票を回収する。 

(3) 郵便物の搬送に当たっては、施錠可能な有蓋車（幌付車を除く。）を使用し、搬送物

の保全に万全を期すこと。搬送中は落下防止策を講じる等、途中で搬送物の破損・汚損

がないよう努めるとともに、搬送および搬送に付随する作業の過程で、搬送物が外部に

漏れることのないよう厳重に管理する。また、万が一、搬送中に事故が発生した場合は、

直ちに委託者へ連絡すること。 

(4) 受託者は郵便局からの問合せおよび苦情に対応し、問題等の解決を行うのと同時に、

必要なときは、当該郵便局に出向き折衝する。また受託者は郵便局からの問合せ業務に

関する窓口を一元化するとともに、迅速に対応できる体制を整えること。 

(5) 郵便料金については委託者が支払う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 
 


	名称未設定

