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令和７年度 一般会計 歳出 第２款７項１目 アフリカ開発会議関連事業 12節（18）委託料 

連絡先 

委託担当 国際局グローバルネットワーク推進課アフリカ開発会議担当 

担当者名 山木 

                                 電 話     045-671-2068  

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名         第９回アフリカ開発会議に関するクリッピング及び広告価値換算等 

業務委託  

 

２ 履 行 場 所         横浜市国際局グローバルネットワーク推進課及び受託者社    

 

３ 履行期間            ■期間    契約締結日 から 令和７年10月31日 まで        

    又は期限       □期限  令和  年  月  日 まで             

 

４ 契約区分       ■ 確定契約              □ 概算契約        

 

５ そ の 他 特 約 事 項            委託契約約款                         

電子計算機処理等の契約に関する情報取扱特記事項        

 

                        

６ 現 場 説 明         ■ 不要                            

□ 要  （  月  日  時  分  場所                ）  

 

７ 委 託 概 要         

            （1）メディア露出状況の記録（クリッピング）・広告価値換算業務  

（2）報告業務                          
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  ８ 部 分 払         

 

       □ す る （    回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥                  

 

  内  訳      業 務 価 格        

                             ￥                     

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                              ￥                       
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内     訳     書  

 

名      称 形状寸法等  数量 単位 
単 価

（円） 

金 額

（円）            
摘    要 

第９回アフリカ開発会議に関するクリッピング及び広告価値換算等業務委託 

（１）メディア露出状況の記録（ク

リッピング）・広告価値換算業務 
 1 式    

（２）報告業務  1 式    

       

 
 

     

小計 
   

   

消費税（10％） 
   

   

合計 
   

   

 
 

     

 
 

     

 
 

     

  
     

  
     

  
     

  
     

※  概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 



第９回アフリカ開発会議に関する 

クリッピング及び広告価値換算業務等委託仕様書 

 

 本委託は、横浜市委託契約約款及び横浜市契約規則に定めるもののほか、本仕様書に従い、

関係する法令を遵守し、履行するものとする。 

 

１ 業務名 

  第９回アフリカ開発会議に関するクリッピング及び広告価値換算業務等委託 

 

２ 履行期間 

  契約締結日から令和７年 10月 31日まで 

 

３ 納入場所 

  横浜市国際局グローバルネットワーク推進課アフリカ開発会議担当 

 

４ 業務目的 

  第９回アフリカ開発会議に関するメディアでの露出を把握するため、メディア露出状

況の記録（クリッピング）及び広告価値換算業務等を委託する。 

 

５ 業務内容 

（１）メディア露出状況の記録（クリッピング）・広告価値換算業務 

   第９回アフリカ開発会議に関するメディア露出状況を以下により記録し、委託者が

把握した記事も合わせて、掲載広告の価値換算を行う。 

  ア クリッピング対象期間 

    契約締結日から令和７年９月 30日まで 

  イ 対象メディア 

    国内のテレビ（tvk(テレビ神奈川)含む）、新聞、雑誌（フリーペーパー含む）、WEB、

ラジオ 

ただし、tvk(テレビ神奈川)及びラジオについては、委託者が把握し、受託者へ提

供したものを対象とすること。 

  ウ 実施内容 

（ア）メディア露出状況の記録（クリッピング） 

     対象メディアに関するメディア露出状況を記録すること。 

  （対象記事のキーワード） 

      本文中に「横浜」かつ「アフリカ開発会議（又は TICAD）」を含むもの。 

  （イ）広告価値換算額の算出 



     記録した露出状況に加え、委託者が把握し、受託者へ提供したもの（※）につい

て、一定の基準により、広告価値換算額を算出すること。なお、基準については、

別途協議の上、確定する。 

    ※（１）イただし書き及び令和７年４月１日から契約締結日前日までの期間におけ

るメディア露出状況 

  （ウ）メディア露出状況一覧表の作成 

     （掲載項目） 

      掲載日、媒体種類（メディア名）、媒体名、媒体社名、記事タイトル（もしく

は概要）、掲載ボリューム（記事の大きさや放映尺など媒体に応じたもの）、単価、

広告価値換算額（税抜・税込）、WEB の URL 

  （エ）掲載内容が確認できるもの（現物）の提出 

     後述する委託期間中の定期報告（下記（２）参照）時に、掲載実績について、以

下のものを提出すること。 

    ・新聞、雑誌（フリーペーパー含む）：クリップした掲載内容の現物 

     （メディア露出状況一覧表と照合ができるよう、記事ごとに掲載日・媒体名を表

示すること） 

     

（２）報告業務 

  ア 委託期間中の定期報告（毎月１回） 

月次及び累積のメディア露出状況及び広告価値換算結果について、報告を行うこ

と。 

  イ 委託終了時の報告 

    対象期間のメディア露出状況及び広告価値換算結果について、報告を行うこと。 

 

６ 成果品 

（１）メディア露出状況一覧表データ及び集計結果【５（１）ウ（ウ）】 

（２）掲載内容が確認できるもの（現物）を A4サイズのファイルにまとめたもの【５（１）

ウ（エ）】 

 

７ 納入場所 

  横浜市国際局グローバルネットワーク推進課アフリカ開発会議担当 

  （神奈川県横浜市中区本町 6－50－10 市庁舎 30階） 

 

８ 特記事項 

（１）制作した成果品については、横浜市による広報活動に使用することを妨げないもの

とする。 



（２）本業務実施にあたっては、委託者と十分な協議を行いながら進めることとし、本仕

様書に特に定めがない事項又は疑義が生じた場合は、横浜市契約規則や委託契約約

款等に定めるところによるほか、別途協議の上、決定するものとする。 

（３）受託者は、実施に係る検討内容及び進行状況等について、委託者が報告や資料の提

出を求めた場合、特段の理由なくこれを拒んではならない。また、委託者が認めた情

報以外の情報を第三者へ提供及び公表してはならない。 

 

 

（参考１）横浜市が活用している媒体【５（１）イただし書き】 

●横浜市テレビ媒体 

 ・「ハマナビ」（テレビ神奈川、毎週土曜日 18時～18時 30分） 

●横浜市ラジオ媒体 

 ・「ＹＯＫＯＨＡＭＡ Ｍｙ Ｃｈｏｉｃｅ！」（ＦＭ横浜、毎週日曜日 9時 30分～10

時） 

 ・「ＰＵＢＬＩＣ ＳＥＲＶＩＣＥ ＡＮＮＯＵＮＣＥＭＥＮＴ」（InterＦＭ897、月曜

日～金曜日 12時 55分から 12時 58分 

 

 

（参考２）第７回アフリカ開発会議開催前年度における委託実績  

実績件数：13,917件 

 対象期間：平成 31年４月１日から令和元年９月 30日まで 

 履行期間：平成 31年４月１日から令和元年９月 30日まで 

＜実績内訳＞       (件) 

テレビ 177 

新聞 3,758 

雑誌 71 

WEB 9,905 

ラジオ 6 

 

 

  


	設計書
	仕様書

