
令和７年度 金沢区金沢土木事務所会計年度任用職員募集案内 

（金沢土木事務所業務員休暇代替業務） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

１ 募集職種 

  会計年度任用職員（金沢土木事務所業務員休暇代替業務） 
 
２ 主な業務内容 

金沢土木事務所の開庁時間外（夜間・休日）における宿直または日直業務で、

次の職務とします。 

(1) 市民等からの陳情・通報等の受付・連絡 

(2) 庁舎内外の管理 

(3) 緊急時における関係者への連絡 

(4) その他、金沢土木事務所長から指示された事項  

  ※大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務 

   時間内のみ）を含む   

 

３ 任用期間 

  令和７年５月１日から令和８年３月 31日まで 

 

４ 応募要件 

(1) 令和７年５月１日現在で年齢満 18歳以上であること 

(2) 夜間・土曜・日曜・祝日・年末年始の勤務が可能であること 

(3) 来所者、電話応対ができること 
   
５ 採用予定人数 

２名 

 

６ 勤務条件 

勤務日 令和７年５月１日～令和８年３月 31 日のうち、事前に指定する日

※金沢土木事務所業務員が休暇取得する際に代替として業務を行

うため、勤務日は不定です（今年度実績：月あたり０日～３日程度） 

【申込受付期限】令和７年４月４日（金）（厳守） 

金沢土木事務所郵送（必着）又は２階管理係へ提出 

（土曜・日曜・祝日は郵送(簡易書留)のみ） 

＜持参の場合＞ 

受付時間：平日午前８時４５分から午後５時まで 

＜郵送の場合＞ 

令和７年４月４日（金）必着 



勤務場所 金沢区金沢土木事務所（金沢区寺前１－９－２６） 

勤務時間 日直：午前９時～午後５時（※閉庁日のみ）（休憩時間あり） 

宿直：午後５時～翌午前９時（休憩及び仮眠時間あり） 

※日直勤務の場合は、続けて宿直勤務となります。 

身分 地方公務員法第 22条の２第１項第１号に基づく会計年度任用職員 

休暇 なし 

給与 日額 日直 １１，００８円（予定） 

   宿直 ２４，４２４円（予定） 

※通勤費用（実費相当額）を別途支給します。 

※任用期間中に制度改正等により変更となる可能性があります。 

社会保険 加入対象外 

その他 勤務時間中及び金沢土木事務所内での喫煙はできません。 

 

７ 選考方法・日程 

(1)  第一次選考（書類選考） 

 提出書類に基づき書類選考を行います。 
申込者全員に結果を郵送によりお知らせします。 

（2） 第二次選考（面接・第一次選考合格者のみ） 

 令和７年４月 15 日（火）午後１時～午後４時までの指定する時間 

時間は郵送によりお知らせします。 
（3） 最終結果発送予定日（第二次選考受験者のみ） 

令和７年４月 22 日（火） 
 

８ 応募方法 

（1）提出書類 

  ア 会計年度任用職員申込書（第１号様式） 

※ 様式は金沢区役所ホームページからダウンロードできます。 

また、金沢土木事務所２階でも配布いたします。 

   イ 作文（テーマ『志望動機、自己ＰＲについて』、４００字以内） 

ウ 返信用封筒１枚（110 円切手を貼付し、宛先に自身の住所・氏名を記入）   

＊申込書類は、所定の様式を使用し、ア～ウまで揃えて応募ください。 

＊提出された応募書類はお返ししませんので、御了承ください。 

＊選考に際してご提供いただいた個人情報については、採用選考及び採用に関する事務以

外の目的への使用は一切いたしません。ただし、採用者の個人情報は、人事情報として使用

します。 

 

(2) 提出期限 

   令和７年４月４日（金）必着 

   ※窓口持参の場合は、開庁時間内（平日の午前８時４５分から午後５時まで）に提出 

    してください。 



   ※郵送の場合は、封筒の表面に「会計年度任用職員（業務員休暇代替）応募書類在中」

と朱書きし、確実な郵送のため、郵便局で必ず簡易書留扱いにしてください。 

 

(3) 提出先 

   〒236-0014 横浜市金沢区寺前一丁目９番 26号 

   金沢区金沢土木事務所 会計年度任用職員担当 

   ※ 提出書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。  

 

９ その他 

  本件は、令和７年度予算が横浜市議会において議決されることを停止条件とし 

ます。議決がされなかった場合は、合格していても採用されないことがあります。 

 

10 問合せ先 

  金沢区金沢土木事務所管理係 担当：大江、神野 

 電話 ７８１－２５１１  FAX ７８１－２８２２ 

 

   


