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●●● 特に御留意いただきたいこと ●●●

○　給与支払報告書の提出や住民税の納付についてeLTAX（エルタックス）は大変メリットのあ
るシステムです。eLTAX（エルタックス）に関する御案内を８ページに掲載しておりますの
で、利用の御検討をお願いいたします。
○　用紙は必ず令和４年度用を使用してください。
○　横浜市（区は問いません。）にお住まいの受給者の給与支払報告書は、一括して横浜市特別徴
収センターへ提出してください。総括表を区ごとに分けて作成する必要はありません。
○　給与支払報告書（総括表）は、今回お送りする指定番号・所在地・名称等が印字してある
「横浜市提出用」の総括表を使用してください。
○　横浜市在住の受給者がいない場合でも、横浜市提出用の総括表に所定の事項（受給者総人
員、報告書人員０など）を記入して提出してください。
○　横浜市では総括表の「納入書の送付」欄の記載内容にかかわらず、これまでの御納入の方法
に合わせて納入書の送付を決定しています。
○　横浜市への給与支払報告書（総括表・個人別明細書）の提出は、各報告書につき１枚目のみ
を提出してください（２枚目の提出は不要）。
○　複数の給与支払者の給与支払報告書を１通の封筒に入れないでください（１給与支払者につ
き１通の封筒で提出してください。）。
○　給与支払報告書（総括表・個人別明細書・普通徴収切替理由書）以外の書類を同封しないで
ください。
○　ホチキスは絶対に使用しないでください。クリップ又は輪ゴムを使用してください。
○　給与支払報告書（総括表・個人別明細書）が不足した場合は、横浜市ホームページからダウ
ンロードできます。
○　令和３年分から年末調整説明会は開催されません。詳細については国税庁ホームページを御
確認ください。

令 和 ３ 年 10 月

横　　浜　　市

給与支払報告書の提出先・お問合せ先

横浜市特別徴収センター（横浜市役所財政局法人課税課）
〒231-8314（郵便番号のみの記入で郵送できます。）
電話番号　：　０４５（６７１）４４７１（直通）
受付時間　：　８時45分～17時15分（土・日・祝日・年末年始を除く）

令和４年度　給与支払報告書等の提出の手引き

　平素から市民税・県民税の特別徴収について御理解と御協力を賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、令和４年度の「給与支払報告書（総括表）」等関係書類をお送りします。給与支払報告書（総
括表・個人別明細書）を作成の上、なるべく令和４年１月20日までに提出していただきますよう、御
協力をお願いいたします（法令上の提出期限は令和４年１月31日です。）。なお、期限後に提出された
場合、特別徴収税額通知書等の送付に時間を要することがあります。

●●● eLTAXによる電子提出方法 ●●●

　eLTAXで使用できる電子証明書の種類、取得方法等については、下記のウェブサイトで。
取得済みの場合は、有効期間が残っていることに注意してください。

　PCdesk（WEB版）から利用届出（新規）を行い、利用者IDを取得します。

　給与支払報告書の提出先となる地方自治体（横浜市の市区町村コードは「141003」）を
１つ選んで、利用者情報を入力、送信します。

　eLTAXのウェブサイトからPCdeskをダウンロードし、インストールします。
　起動して「新規作成」をクリックし、利用者情報を登録します。

　複数の地方自治体に手続きを行う場合は、提出先の追加が必要です。

　提出先の地方自治体に対して、電子提出を行います。
　給与支払報告書の電子提出方法の詳細はeLTAXホームページの次のガイドブックを確認し
てください。

ご利用にはeLTAXに対応したソフトウェア（PCdesk等）が必要です。
PCdeskにはWEB版とダウンロードして使用するDL版があります。
PCdeskを使用して提出するまでの手順を紹介します。

eLTAX　電子証明書の取得 検索

PCdesk準備マニュアル　基本編 検索

eLTAX　給与支払報告書提出 検索

１　電子証明書の準備

２　eLTAXの利用者IDを取得

3　利用者情報の送信

４　PCdesk（DL版）をダウンロード

５　提出先の追加

６　給与支払報告書の電子提出

eLTAX、PCdeskの利用方法は、eLTAXヘルプデスク（地方税共同機構）へ
　eLTAXホームページ：https://www.eltax.lta.go.jp/
eLTAXのよくある質問：https://eltax.custhelp.com/


